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1. TEIA

Die TEIA Internet Akademie und Lehrbuch-verlag/
Berlin (urspriinglich eine Tochter der

TELES AG/Berlin) ist mit Lehrbuchern, Lern-
programmen und WBTs zu MS-Office, MS-Navision,
OpenOffice, Internet-Technik, Wirtschaft,

E-Business und Management am Bildungsmarkt
vertreten.

Fir Unternehmen, Schulen und Universitaten
bietet Sie zu den 0.g. Themen digitale Wissensbasen
auf DVD oder fur Intranet/LMS.
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eispiel: Kurs MS-EXCEL 2007/ Basis
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Beispiel: Kurs MS-EXCEL 2007 Basis
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> Grundlagen won Excel

o e AT Ropieren ™ 1"
P Mit Formeln und Funktionen
arbeten

[re] Excel 2007 Basis

Unser Kurs als Buch, Lernpr...

Lehrbuch &F = ernpr. @
14.95 € 19.95 €

In den® ! In dend
anzeigen anzeigen

Excel-Datenbank kostenlos
Konsistente Daten in Excel und und im
Wweb mit dern Palo-Server

Excel 2007 Basis

= :An Bgispislen lernen. Mit Aufgaben liben. Durch Testfragen Wissen Uiberpriifen.

| [l Exccel 2007 Basis al
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¥orlagen zum Download
Varlagen for jeden Bedarf: Tipps, Tricks

und Infas!
Coog[e -Anzeigen

von Lutz Hunger *

“

Herzlich willkommen zum Kurs Excel 2007 Basis der TEIA AG thernet akademis

P Die Arbeit erleichtern und
automatisieren

P Diagramme

* Tasztaturbefehle

* Funktionstasten

* | d=sungen zu den

Wersténdnisfragen bestallen.

* Lernprogramme oder
* SCORM@® CBT

und Lehrbuch verlag. o
.**
0
Zu vielen Kursen der TEIA AG kinnen Sie auch ““'
+ Lehrbicher, ““‘

Excel 2007 Basis

Seite bewerten

:

Goosk—Anzeigen 1*
. A d

*

A
Excel fiir Ar fﬁh“er
Elnstleg,\aerzen rndglichl
Informiferen Sie sich
o+ *Orverbindlich.

vy lenstudio-barbarosza.de

Excel Vbha
Programmierung
Internetfirma sucht 15
Informatiker 1 IT-Leiter, 3
Administratoren.

wwsas. unistergmbh.de/Stellenang

Microsoft Outlook 2007
Termine, Aufgaben,
Kontakte, Emails alles mit
einem F'mgramm verwalten
wmny. B

* Inclen:

Die Ub

und Lo

hier downloaden:

+ [Jbungs- und Lésungsdateien

fiir die Beispiele und die Aufgaben dieses Kurses konnen Sie
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Office-Schulung

= = = EinvnonatigeaSehulung in . ..o,

ME-WWord, MS-Excel und
ME-PowerP oint

. it eszen. de

Zu vielen Kursen
Lehrbicher, Lern-
Programme und CBT ’s
(SCORM®-kompatibel)
bestellbar.

Ubungs- und LOsungs-
dateien flr die Beispiele
‘und Aufgaben eines
‘Kurses downloadbar
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Beispiel: Kurs MS-EXCEL 2007 Basis
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Durchblick in Excel Excel-Datenbank kostenlos
Superformeln und -funktionen direkt von Konsistente Daten in Excel und und im

den Excel-Profiz, web mit dem Palo-Server

[——] Coogle sann

¥ Excel 2007 Basis
* Varwort
P sllgemeine Grunclagen
¥ Grundlagen von Excel
P Texte und Zahlen eingeken
P Formeln singeben
P Datumswerte einuehen
P Reihen eingeben
[ 3 Bewegen und markisren
P Ikt unel Formate einer Zelle
andern
P Mausaktionen und
Mauszeigerformen
P Obungssufgaben
* “erstindnisfragen
P Tabelen erstellen und gestaten
P Zellen verschisben und kopieren
P Wit Formeln und Funktionen
arbeften
P Die Arbet erleichtern und
automatisieren
P Diagramme
* Tastaturbefehle
* Funktionstasten
® |dsungen Zu den
Werstandnisfragen

* Index

2 Grundlagen von Excel

Die Datenstruktur eines Tabellenblattes ist ein Raster von Zellen, In jeder Zelle kdnnen
Texte, Zahlen oder Formeln eingegeben, geandert oder entfernt werden.

Texte werden standardmalig in einer Zelle linksbundig ausgerichtet, Passt ein
Texteintrag nicht vollstandig in eine Zelle, so wird die Uberlange vam Inhalt der
rechten Nachbarzelle dberdeckt.

Zahlen werden standardmiBig in einer Zelle rechtsbiindig ausgerichtet. Uberflissige
Mullen hinter dem Dezimalkomma bzw, vor der Zahl werden im Standardformat nicht
angezeigt. Passt eine Zahl nicht vollstandig in eine Zelle, so wird die Zahl hinter dem
Komma gerundet oder im wissenschaftlichen Format angezeigt. Ist auch dies nicht
méglich, erhalten Sie mit den Doppelkreuzen ##### den Hinweis, die Spaltenbreite zu
vergribern.

Mit Formeln kdnnen Sie die Eingaben weiter verarbeiten. Eine Formel ist das

verknupfen von Zahlen oder Zellen des Tabellenblattes mit mathematischen
Operataren.

2 Dieses Kapitel umfasst folgende Themenbereiche:

Formeln eingeben

copyright:

Reihen eingeben
Bewegen und markieren

Inhalt und Formate einer Zelle ndern

t-rex-consult
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Seite bewerten

2D
GOOg]Z-Anzeigen

Excel fiir Anfanger
Einstiey jederzeit maglich!
Infarmieren Sie sich

urwverbindlich.
v | ernstudio-b arb arossa. de

Excel Vba
Programmierung
Internetfirma sucht 15
Infarmatiker 1 [T-Leiter, 3
Administratoren

. uniste -gmbh.defStellenang

Excel .NET Component
Read and write
HLSELSHTEVHTML from
your C#, B and ASP.NET
apps

i, & 2m BosE othare. com

PDF Konverter
PdfGrabber exportiert
PDF's in diverse Formate,

z.B. \Word, Excel
. pdfgrabber.de

SAP Daten eintragen
Automatisch
Datenoberragung Excel
Keine Pragrarmmierung
White Paper

wnwminshuttle com
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Beispiel: Kurs MS-EXCEL 2007 Basis
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Lehrbuch &
14.95 €
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— Lernpr. @
19.95 €
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167 .60 € Zertifikat | ab 49,95 €
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ﬁMehr...
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¥ Excel 2007 Basis
* Yorwort
| 3 Allgemeing Grundlagen
¥ Grundlagen von Excel
P Texte und Zahlen eingehen

= = 5% Fapmaln ainsahens = 55 5 5 8

< blattern >

2.2 Formeln eingeben

Bis jetzt haben Sie lediglich Zahlen oder Texte in eine Tabelle eingetragen. Mit Formeln
konnen Sie die Eingaben weiter verarbeiten. Eine Formel ist das YerknUpfen von Zahlen
oder Zellen des Tabellenblattes mit mathematischen Operatoren.

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEN

:heitszeichen =,

fetiert Excel Ihre Eingabe als Text oder Konstante,

E ] EE'SF“EI 33 FDrmEIn ElngEhEn .klchen + oder - werwenden. Wenn Sie mit einem

NN R R R R .
Formeln durch Zeigen singeben
® Beizpiel 36 Die Funktion Sumime
P Datumswerte singeben
P Reihen eingeben
> Bevwvegen und matkisren
P Inhatt und Formate einer Zelle
anclern
P Mausaktionen und
Mauszeigerformen
P lbungsautgaben
® Yerstandnistragen

P Tabellen erstellen und gestalten

copyright:

Eine Formel kann Zahlen, Zellbezige, Namen und Funktionen enthalten. Mach der
Eingabe einer Formel erscheint in der Zelle das Ergebnis der Rechenoperation. Wenn
Sie den Cursor auf die Ergebniszelle positionieren, konnen Sie in der Bearbeitungsleiste
die Formel einsehen. Excel erlaubt zum Rechnen folgende Operatoren (Rechenzeichen):

Mathematische Operatoren

Operator Auswirkung
& Potenzieren
A und * Division und Multiolikation

t-rex-consult
commercial IT

16.06.08 16:22
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Excel fiir Anfanger
Einstiey jederzeit miglich!
Inforrieren Sie sich

unverbindlich
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Excel .NET Component
Read and write
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your C#, VB and ASP NE

apps.
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Formel
Direkt zu Formel Formel
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Liquiditatsplanung/Exce
Genug von teuren
Softwareldsungen? Mutzer
Sie flexible
Excel-varlagen!
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Beispiel: Kurs MS-EXCEL 2007 Basis
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Beispiel 33: Formeln eingeben

[TE1n] s

VERLAG

—--)

¥ Excel 2007 Basis l
=mn
* “orwort
| 3 Allgemeing Grundlagen

-
M
.
.
.
W Grundlagen von Excel =

¥ Formeln eingeben =
@ Beispiel 33: Formeln T
eingeben
® Beispiel 34 Formeln mit
Zelbezigen eingeben
*® Beispiel 35 Zelladressen in
Farmeln durch Zeigen eingeben
® Beizpiel 36 Die Funktion Summe
P Dstumswverte eingeben
P Reihen eingeben
> Beweegen und matkisren
P Inhalt und Formate einer Zelle
andern
P mausaktionen und
Mauszeigerformen
P Obungsautgsben

& Yerstindnisfragen
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< bldttern >

Durchblick in Excel Formel
Superforrneln und -funktionen direkt von Hier gibt's Formel Spitzen-Farmel hier!
den Excel-Profis, waw.MaxSuche, com/_Farrnal

COOSIE—Anzeigen

2.2.1 Beispiel 33: Formeln eingeben

b Tere und Zoen ooetel % Beispiel als Film ansehen

feitszeichen =. Offnen Sie eine neue

e IS BV R @Y S e B O F e et F Sin,

2.

3

Sie erhalten als Ergebnis 10.

Das Multiplikationszeichen ist das Sternchen (*3, das Geteilt-Zeichen der
Schragstrich (/) Uber der Zahl 7, das Potenzzeichen ist das Caret ().

. Geben Sie in A2 die Formel =3*7 ein. Sie erhalten als Ergebnis 21,
. Die Formel =3/7 ergibt 0,42857143, die Formel =33 ergibt 27,

. Fur die ¥erwendung der Rechenzeichen gilt: Punkt kommit vor Strich, wenn nicht

die Klammer sagt, zuerst kormm  ich! Solange also keine Klammern
Rechenreihenfolgen bestimmen, kommen Potenzen () var Multiplikation (*) und
Division (/3 und diese vor Addition {+) und Subtraktion {-).

. =3+7%2 ergibt 17, ={3+7)*2 ergibt 20 und =3+7*2"2 ergibt 31.

t-rex-consult

commercial IT
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Seite bewerten

Dee
GOOS[E -Anzeigen

Fit in Mathematik

Yon der Addition bis zu
Gleichungen Die Hefte {ab
5,10 €) erklaren es!

. LernEs.de

Excel Vorlagen
Analysen, Statistiken,
Benchrarking &
Data-Warehouse mit
Pivot-Tabellen

. excel-fuer-contraller.de

Excel mit Datenbanken
Direktzugriff aus Excel auf
DB Informationen (SGL

Server u.a.)
v melach. co.at.at

Verkehrsunfall?
Online-Unfallregulierung
durch Fachanwalt fir
Yerkehrsrecht

B R A ey A
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2. Kostenfreies Girokonto

N

'Haben Sie eigentlich ein kostenfreies
Girokonto?

- Was will er jetzt?
- Will er mir was verkaufen?

- Naturlich habe ich ein kostenfreies
Girokonto — das hat doch Jeder!

@ t-rex-consult
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2. Kostenfreies Girokonto

N

'Nein — ich will hier Nichts verkaufen!
- Haben Sie kostenfreie Kontofuhrung?

- Ist Ihre ec-Karte kostenfrei — und
zwar nicht nur im ersten Jahr?

- Ist auch die Partnerkarte kostenfrei?

- Wahrscheinlich kriegt er Provision ...

@ t-rex-consult
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2. Kostenfreies Girokonto

N

‘Nein — ich kriege keine Provision —
allerdings habe ich dieses Angebot
"im vorigen Leben" mit aufgebaut ...

- ... und auch die VISA-Card kostenfrei,
und zwar nicht nur im ersten Jahr!

- ... ha, das kann aber nicht sein!

@ t-rex-consult
copyright: o v 16.06.08 16:22 Seite 11




2. Kostenfreies Girokonto

... und auch die VISA-Partner-Card
kostenfrei!

- Und das ohne Mindestumsatz oder
Mindestbestand auf dem Konto!

- ... jetzt wird "s unglaubwiirdig!




2. Kostenfreies Girokonto

N

Das hort sich unglaublich an, oder?

- Und es kommt noch besser:
Kostenfreie Geldabhebung an jedem
Geldautomaten weltweit — mit der
VISA-Card!

- ... verar ... kann ich mich selber!

@ t-rex-consult
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2. Kostenfreies Girokonto

N

L

Wer
- daran Interesse hat,

- bereit ist, sein Konto ausschliesslich
elektronisch zu fuhren

- und auf viele Zweigstellen verzichten
kann,

kann hier den Antrag stellen:

@ t-rex-consult
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2. Kostenfreies Girokonto

) DKB - Meine Internet-Bank - Mozilla Firefox
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Services - . f : Hotline Ausland
<2 B Tanzwochenende im exklusiven Ambiente °4é”;0 U;;g 234 44
; | Auf dern Schloss wohnen und in den Gutshallen tanzen lernen. +
Kontakt &

Ein besonderer Wweg Fox und Co. zu erleben, jetzt buchen!

- (]
mehr Infos DKB-Club Angebote Kartenverlust/-sperrung

antrage und Snderungen B
Nur noch bis 31.5. - 50.000 DKB-Plus-Punkte ...

50,0&0 fir hre Weiterempfehlung des DIKEB-Cash an Freunde und Bekanntel
Jetzt einen Meukunden werben und attraktive Pramien auswahlen.

Preise und Bedingungen

Haufig gestellte Fragen

3 =& W Rl

Seite als Fawnariten anlensn 7
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2. Kostenfreies Girokonto

7 Kostenloses Girokonto mit VISA-Card u.v.m. - Mozilla Firefox
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R

|;
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BRAAS & &K
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—|DKBBWII 0,- Euro eciMaestro)-Karte plus Partnerkarte Jetzt DKE-Cash erdffnen und als

[Immobiliet illi illi
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|DKB Club= 0,5 % p.a.*  Werzinsung auf dem Internet-Konto rechtliche Hinweise T
IR o
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Home = -Tippspiel zur EM

p— attraktive DKEB-Club-Pramien

(E-Mail =

|

I\ +-

|DKBhre f

Jetzt mittippen und einen won
555 Preisen gewinnen.
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=
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<
]
@

“latst oraffnan | DKB-Service
Fertig

£
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The End

Zusammenfassend ... denke ich ... ah ...

danke ich ... ah ... Ihnen fur ... dies und
.ah ... .. das! (Loriot ;-)

uuuuuuuuuuuu
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