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Allgemeine Regeln




Technische Empfehlungen fur das Meeting

Kamera abschalten.
Headset verwenden.
Mikrofon stummschalten (Es redet gleichzeitig immer nur einer!).
Wortbeitrage per ,Chat” oder ,Status setzen® anktindigen.
Netzwerk- und CPU-intensive Programme auf dem PC stoppen.
Zugang Uber VPN vermeiden.

Empfohlene Browser verwenden (z.B. Google Chrome)
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Anmelden und Grundeinstellungen




|®  Anmeldebild (Raum mit Zugangscode)

TEAM

@ BigBlueButton x +

<« & @ meet-tobateam.de/b/man-ngf-ixe

1

&

Sie wurden zur Teilnahme eingeladen

BBB-Grundlagen €
M) Manfred Sprenger (Initiator) e ‘

(1) URL far Zugang zum Raum
(2) Name des Raumes

(3) Initiator des Meetings

(4) Zugangscode
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|® Teilnehmername eingeben

TEAM

Sie wurden zur Teilnahme eingeladen

M Manfred Sprenger (Initiator) Klaus Mustermann

Offentlich Aufzeichnungen des Raums 3

NAME VORSCHAU DAUER TEILNEHMER SICHTBARKEIT FORMATE

Dieser Raum hat keine éffentlich Aufzeichnungen.
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EAM

Mit Mikrofon / Nur zuhoren

Wie mochten Sie der Konferenz beitreten?

§d

Nur zuh&ren

Y

Mit Mikrofon

Der Zugriff auf das Mikrofon muss
explizit erlaubt werden.

Sie missen entscheiden, ob Sie
nur zuhoren oder mit Mikrofon
teilnehmen mochten.

www.meet-tobateam.de machte:

H'g Mikrofan verwenden

Zulassen Blockieren

Zugriff auf Ihr Mikrofon erlauben

Sie miissen Zugriff auf lhre Mediengerite erlauben, um an
einer Audiokonferenz teilnehmen zu kinnen.
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| Echotest

TEAM

Verbinde zum Echotest ...

X

Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Horen Sie
sich selbst?

Jedes Mal, wenn Sie einen Raum betreten, werden sie zu
einem Echotest aufgefordert.

Wenn Sie beim Test auf ,Nein® klicken, kbnnen Sie den
Mikrofoneingang und den Lautsprecherausgang selbst
wahlen.

Audioeinstellungen andern

Ein Dialogfenster wird sich in lhrem Browser &ffnen, in dem Sie der Freigabe Ihres Mikrofons
zustimmen miissen.

Mikrofoneingang Lautsprecherausgang

Nein

Standard - Kopfhdrermikrofon (Sennheiser Pt standard - Kopfhorer (Sennheiser PC 8.2 USB |

v

Test your speaker volume [ Testton zbsplelen

Zuriick Erneut versuchen
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TEAM

Erfolgreiche Anmeldung

0 BigbBlueButton - BEB-Grun
&« (& 8 meet-tobateam.de/html5client/join?sessionToken=hoz%co53wawpurwg

NACHRICHTEN

Offentlicher Chat

NOTIZEN
Geteilte Notizen

TEILNEHMER (2)

° Klaus Musterma... (Sig)
(&]
=
@ Manfred Sprenger
(&}

® x  +

¢ Offentlicher Chat

Welcome to BBB-Grundlagen!

For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the phone button.
Use a headset to avoid causing background noise

for others.

This server is running BigBlueButton.

<&

CHAT

Send public and private
messages.

BREAKOUT ROOMS

Group users into
breakout rooms for team

BBB-Grundlagen

WEBCAMS

Hold visual meetings.

POLLING

Poll your users anytime.

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online lear

AUDIO

Communicate using high
quality audio.

SCREEN SHARING

Share your screen.
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l®n Einstellungen

<Q BBB-Grundlagen

=2 AlsVollbild
darstellen

& Einstellungen
affnen

v

@ Versionsinfo
@ Hilfe O

=1 Tastaturkiirzel

[ ausloggen

Einstellungen Schlieten

= Anwendung Datenvolumeneinsparung

e
= Datenvolumenelnspar...
Um Datentransfervolumen zu sparen, kinnen Sle hler einstellen,

was angezelgt wird.

Webcams aktiviert m
[ @)

Bildschirmfreigabe aktiviert

Einstellungen

=T Datenvolumeneinsparung

Schliefen

Animationen
Audiowarnungen far Chat
Popupwarnungen fiir Chat

Audiowarnton wenn neue
Teilnehmer den Raum betreten

Popupnachricht wenn neue
Teilnehmer den Raum betreten

U Bbh E

Sprache Deutsch (Deutschland)  +

schriftgrofe 90% @

©
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Mikrofon / Webcam ein- bzw. ausschalten

e

Freischalten

O N0

X
Webcameinstellungen

Kamera
| HD User Facing (0408:a061) v|

Qualitat
| Medium quality v|
Abbrechen

Webcamireigabe gespemri
Die Freigabe der Webcam kann unter ,Einstellungen® oder
¢ S O durch den Moderator gesperrt sein.
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Prasentation Vollbild bzw. aus-/einblenden

CHAT

Send public and private
messages.

BREAKOUT ROOMS

Group users into
breakout rooms for team
collaboration.

O

Welcome To BigBlueButton

BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

WEBCAMS AUDIO
Hold visual meetings. Communicate using high

quality audio.

POLLING SCREEN SHARING
Poll your users anytime, Share your screen.

For more information visit bigbluebutton.org —

@

EMOJIS

Express yourself.

MULTI-USER WHITEBOARD

Draw together.

(1)
(2)
3)

Ausblenden
Vollbilddarstellung
Ausgeblendete

Prasentation wieder
einblenden.
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Funktionen fur Tellnehmer




|® Status setzen / zuriicksetzen

TEAM

. o Sie kdnnen ein Status-Kennzeichen setzen.
et - Dieses wird in der Teilnehmerliste angezeigt.

0 - 1
Qs

# Teilnehmer stummschalten

w Manfred Sprenger 1NIS Server Is running Bigslue @ Abwesend i
(8]

8 Hand heben @ Emojistatus auf Hand heben gesetzt
@ Unentschlossen

& Verwirrt
TEILMEHMER (2)
® Traurig
© Gliicklich o Klaus Mustermann (Sie)
e Applaus ©
=
(5 Daumen hoch ‘G Manfred Sprenger

‘-:J Daumen runter

TEILMEHMER (2
- To join the audio bridge click tt

o Kl Mustermann (Sig) :G—:. Status setzen > 18 Iullt dlese' | u“ktIO“ kO““e“ Sle daS StatUS'
aus Mu nn (e

' Icon wieder l6schen.
(] I
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& Offentlicher Chat

NACHRICHTEN ¢ Gffentlicher Chat : { Offentlicher Chat :

Q_{a Offentlicher Chat

Welcome to BBB-Grundlagen! Welcome to BBB-Grundlagen!
MOTIZEN
b . . For help on using BigBlueButton see these For help on using BigBlueButton see these

i Geteilte Notizen (short) tutorial videos. (short) tutorial videos.

TEILNEHMER (2 Y - . -
(2) To join the audio bridge click the phone button. To join the audio bridge click the phone button.
_ Use a headset to avoid causing background noise Use a headset to avoid causing background noise
o Klaus Mustermann (Sie) for others. for others.
E@ Manifred Sprenger This server is running BigBlueButton. This server is running BigBlueButton.
(&)

o Klaus Mustermann 145
Machen wir auch mal eine Pause ?

m Manfred Sprenger 1645
In 10 Minuten

H Machen wir auch mal eine Pause ? e .

« Mitteilungen im ,Offentlichen Chat” werden allen
Teilnehmer angezeigt.

« Bei minimierter Chat-Box werden Sie Uber eingehende
Mitteilungen informiert.

MNACHRICHTEN

Q'_-; Offentlicher Chat
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TODJ\ Tellnahme am Meeting pausieren / ausloggen

=% AlsVollbild
darstellen

o Einstellungen
aGffnen

(i) Versionsinfo
@ Hilfe ]

=1 Tastaturkiirzel

TEILNEHMER (2)

o Klaus Mustermann (Sig)
(&)

o Klaus Mustermann (Sige)
=
@ Manfred Sprenger

(&

« Wenn Sie das Meeting temporar verlassen mdchten, wahlen Sie die
Funktion ,Audio beenden®. Sie Verbindung zum Raum ist nach wie vor
vorhanden, im Teilnehmer-Icon wird aber angezeigt, dass sie derzeitig
nicht am Meeting beteiligt sind.

« Mit ,Audio starten” konnen Sie wieder aktiv teilnehmen.

Mit ,Ausloggen” beenden Sie Ihre Teilnahme. Sie werden auf die
Startseite der Session geleitet und kdnnen von dort aus bei Bedarf
wieder erneut teilnehmen.
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